
Politische Gemeinde Rifferswil 
 
 
 

Rifferswil liegt idyllisch gelegen im Bezirk Affoltern und zählt rund 1'200 Einwohnerinnen und 

Einwohner. Unser kleines und dienstleistungsorientiertes Team ist nah an der Bevölkerung, erbringt 

vielfältige Aufgaben und entwickelt sich laufend weiter.  

 
Auf 1. Dezember 2025 oder nach Vereinbarung suchen wir dich als 
 

Leiter/in Einwohnerdienste (50 – 60%) 
 
 
Deine Aufgaben sind vielseitig und beinhalten: 
 

• Exaktes und wochenaktuelles Bewirtschaften des Einwohnerregisters 

• Führen des Stimmregisters, Prüfen von Initiativen und Referenden 

• Beraten von Kundinnen und Kunden am Schalter und am Telefon 

• Ausstellen von Ausweisen und Bestätigungen 

• Bearbeiten von ID-Anträgen 

• Erledigen von fremdenpolizeilichen Aufgaben 

• Entgegennahme von Todesfällen und führen von Todesfallgesprächen 

• Führen des Fundbüros  

• Führen der Hundekontrolle 

• Bewirtschaftung Büromaterial 

• Leitung AHV-Zweigstelle 

• Selbständiges Erledigen der anfallenden administrativen Aufgaben 
 

 

Was du mitbringst: 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung oder Verwaltungslehre 

• Idealerweise Berufserfahrung in einer zürcherischen Gemeindeverwaltung, vorzugsweise bei 
einer Einwohnerkontrolle 

• Freude am Kontakt mit Menschen 

• Hohe Eigenverantwortung sowie Dienstleistungsbereitschaft 

• Selbständige, exakte und zuverlässige Arbeitsweise und sicherer Umgang mit IT-Systemen 

• Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil 
 
 
Was wir dir bieten: 
 

• spannende und abwechslungsreiche Aufgaben in einem lebhaften Arbeitsumfeld 

• ein herzliches, offenes Team mit Zusammenhalt – offene Unternehmenskultur – bei uns zählt 
der Mensch 

• zeitgemässer Arbeitsplatz, funktionsgerechte Entlöhnung und Jahresarbeitszeit 

• Bushaltestelle vor dem Gemeindehaus  
 
 

Interessiert? 
 
Wenn du gerne im direkten Kundenkontakt arbeitest und Freude am Umgang mit den 
unterschiedlichsten Menschen hast, deren Anliegen du engagiert bearbeitest, dann freuen wir uns auf 
deine vollständige Bewerbung mit Foto im PDF-Format an kanzlei@rifferswil.ch. Bei Fragen steht dir 
Silvia Bärtschi, Gemeindeschreiberin a.i. (044 555 77 78) gerne zur Verfügung. 
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