
 
 
 
 

 

Die Gemeinde Rifferswil liegt idyllisch im Bezirk Affoltern und zählt rund 1'200 Einwohnerinnen und 

Einwohner. Unsere Gemeindeverwaltung ist nah an der Bevölkerung und erbringt vielfältige Dienst-

leistungen. Nach Vereinbarung suchen wir zur Ergänzung unseres engagierten und kollegialen Teams 

eine/n jüngere/n 

 

Leiter/in der Bauverwaltung (80%) 
 
Ihre Aufgaben beinhalten die 

 Entgegennahme und Bearbeitung der Baugesuche bis zur Erstellung der Anträge an die 
Baukommission und an den Gemeinderat - bei der fachtechnischen Beurteilung und der 
Erstellung von Prüfberichten werden Sie vom externen Gemeindeingenieurbüro unterstützt 

 Führung des Sekretariats der Baukommission, Verfassen von Anträgen, Beschlüssen, 
Berichten und Weisungen 

 exakte Führung der Administration rund um das baurechtliche Verfahren 

 Bewirtschaftung bzw. Nachführung von Datenbanken, Statistiken, Verzeichnissen 

 Budgetverantwortung für den Fachbereich 
 

Sie verfügen über 

 eine abgeschlossene technische oder kaufmännische Grundausbildung mit eidg. Fähigkeits-
ausweis sowie Fachausweis Bauwesen VZGV oder Fachdiplom Bauwesen IVM oder 
gleichwertige Ausbildung (kann bei Eignung erworben werden) 

 Mehrjährige Berufserfahrung in der öffentlichen Verwaltung, idealerweise in einer 
Bauverwaltung 

 Kenntnisse des Verwaltungs- und Baurechts 

 sichere schriftliche und mündliche Kommunikationsfähigkeiten 
 
Sie sind 

 eine durchsetzungsstarke und belastbare Persönlichkeit mit guten Umgangsformen 

 motiviert, empathisch, dienstleistungs- und kundenorientiert 

 selbstständiges Arbeiten gewohnt, exakt und gut organisiert 

 ausgesprochen IT-affin 
 
Wir bieten Ihnen 

 eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit in einem 
lebhaften Arbeitsumfeld 

 attraktive Anstellungsbedingungen mit guten Sozialleistungen 

 flexible Arbeitszeiten (Jahresarbeitszeitmodell) 

 einen gut eingerichteten Arbeitsplatz 

 Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
 

Interessiert? 
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung mit Foto im PDF-Format an kanzlei@rifferswil.ch.  
Bei Fragen stehen Ihnen Andreas Kaufmann, Gemeindeschreiber (044 555 77 78) oder Ernst Bühler, 
Mitarbeiter Kanzlei a.i. (044 555 77 73) gerne zur Verfügung. 

Jonenbachstrasse 1 
8911 Rifferswil 


